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	CÔNG TÁC
	THỜI GIAN
	NGƯỜI PT

	I. CÔNG TÁC GIÁO DỤC TƯ TƯỞNG – CHÍNH TRỊ - ĐẠO ĐỨC

	- Giáo dục HS: Truyền thống nhà trường; Ý thức bảo vệ môi trường, giữ gìn vệ sinh chung để cảnh quan nhà trường được “Xanh – Sạch – Đẹp”; Thực hiện tốt các biện pháp phòng, chống dịch COVID- 19 theo quy định.
	Trong tuần
	BGH

GV, HS



	- Giáo dục HS ý thức kỷ luật, thực hiện nghiêm túc luật ATGT, tiếp tục thực hiện NQ 32/CP về TTATGT.
	
	

	- Phổ biến các quy định về tác phong học sinh, nội quy nhà trường; thang điểm thi đua, TT 58/BGD, TT26/BGD, TT22/BGD  về đánh giá xếp loại HS. 
	
	

	- Tổ chức cho CB/GV/NV và HS ký cam kết thực hiện ATGT.
	
	

	- CB/GV/NV thực hiện nghiêm túc QĐ 04/BGD quy chế dân chủ; QĐ 03/BNV quy tắc ứng xử; QĐ 16/BGD quy định về đạo đức nhà giáo và Quy chế làm việc của nhà trường và TTLT số 06/TTLT- BCA – BGD và BVTQ và TTATXH. 
	
	

	- Tiếp tục thực hiện cuộc vận động “Mỗi thầy cô giáo là tấm gương đạo đức tự học và sáng tạo”.
	
	

	II. CÔNG TÁC QUẢN LÝ

	     1. Chủ nhiệm:  GD học sinh theo mục I
	Trong tuần
	GVCN

	- Nhắc HS học theo thời khóa biểu cách nhật: (GVCN thông báo lên Zalo nhóm lớp) 
Tuần 2: 
+ Buổi sang:  - K8: Học thứ hai, thứ tư, thứ sáu; K9: Học thứ ba, thứ năm, thứ bảy
+ Buổi chiều: - K6: Học thứ hai, thứ tư, thứ sáu; K7: Học thứ ba, thứ năm

+ Thời khóa biểu môn Thể dục theo lịch cụ thể, học chéo buổi.
	Trong tuần
	

	- Các lớp tự trang bị khăn bàn, bình hoa, trang trí lớp.
	Trong tuần
	


	- GVCN điểm danh số HS thực tế trên lớp (nếu có sai sót thì báo ngay cho BGH trường điều chỉnh); cập nhật lý lịch HS trong danh sách lớp, lưu ý ghi số điện thoại của PHHS – Hạn cuối nộp về VP ngày 18/9/2021.
	Trong tuần
	

	- GVCN lớp có HS còn đang kẹt ở tỉnh khác do dịch thì liên hệ GVBM gửi bài cho HS tự học và nhắc HS học trên truyền hình hoặc xin học tạm trường nơi tạm trú.
	Trong tuần
	

	- Nhắc HS mang khẩu trang khi ra khỏi nhà, đo thân nhiệt, thường xuyên rửa tay bằng nước sát khuẩn và tự chuẩn bị nước uống. Nếu HS có triệu chứng sốt, ho, khó thở thì nghỉ học ở nhà và báo cáo GVCN.
	Trong tuần
	

	- Tích cực tham gia Ptrào “Hạn chế dùng đồ nhựa sử dụng 1 lần”, HS không ăn, uống dọc đường và hàng quán trước cổng trường; không mang hộp cơm, hộp nước lên phòng học, sọt rác trong phòng học chỉ được bỏ giấy loại.
	Trong tuần
	

	- HS bảo quản của công, lưu ý ti vi trong phòng học (nếu làm hỏng là phải bồi thường và xem xét hạ bậc hạnh kiểm); Nghiêm cấm HS không vẽ, viết lên tường, bàn ghế,… 
	“
	

	- Giữ gìn vệ sinh chung, đi vệ sinh phải dội nước sạch sẽ, bỏ giấy trong thùng rác.
	“
	

	- Phân công HS chăm sóc bồn hoa theo phân công của nhà trường (đã chuyển GVCN)
	Trong tuần
	

	- GVCN cho HS làm đơn xét miễn giảm – kiểm tra, ký nộp về VP, hạn cuối ngày 18/9/2021.
	18/9
	

	- Vận động HS tham gia BHYT, BHTT và đóng góp các loại quỹ theo quy định tại VP (C. Dung, C. Thoa). 
	Trong tuần

	

	- Nhắc HS có đăng ký gửi xe tại trường thì đến VP nhận phiếu gửi xe. 
- Lưu ý: Bắt đầu từ ngày 13/9/2021: HS không có phiếu gửi xe thì không đi xe đến trường.
	Trong tuần

13/9
	

	- GVCN nhận sổ chủ nhiệm tại VP (GV có thể tự thiết kế làm trên máy tính nhưng phải đảm bảo giống mẫu của SGD)
	Trong tuần
	

	2. Ban Giám hiệu
	
	

	- Xây dựng phương án bảo vệ “Vùng xanh” của Ban Chỉ đạo công tác phòng, chống dịch COVID- 19.
	Trong tuần
	HT

	- Báo cáo tình hình dạy học, SS hàng ngày 
	Trong tuần
	BGH

	- Tổ chức cho CB/GV/NV ký cam kết thực hiện kỷ luật, kỷ cương hành chính
	Trong tuần
	HT

	- Tổ chức cho CB/GV/NV ký cam kết thực hiện tốt luật ATGT.
	Trong tuần
	HT

	- Hoàn thành các quyết định, hợp đồng lao động của năm học.
	Trong tuần
	HT

	- Tổ chức cho HSG lớp 9 đăng ký thi HSG, lên kế hoạch bồi dưỡng 
	“
	HP

	- Chỉ đạo việc dạy học cách nhật, hướng dẫn ghi SĐB.
	Trong tuần
	HP

	- Nghiên cứu chỉ đạo thống nhất thực hiện kế hoạch kiểm tra các môn KHTN, Nghệ thuật, LS&ĐL của lớp 6 theo chỉ đạo của SGD trong HN triển khai Nvụ năm học.
	Trong tuần
	HP

	- Tổng hợp kế hoạch dạy học K6 –K9, lưu ý các môn yêu cầu viết lại kế hoạch dạy học bổ sung chủ đề STEM và dạy học theo chủ đề.
	Trong tuần
	HP

	III. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN

	1. Phổ thông
	
	GVBM

Tổ CM

	- Thực hiện PCCM và thời khóa biểu dạy học cách nhật: Tuần 2  
+ Buổi sáng:  - K8: Dạy thứ hai, thứ tư, thứ sáu; K9: Dạy thứ ba, thứ năm, thứ bảy

+ Buổi chiều: - K6: Dạy thứ hai, thứ tư, thứ sáu; K7: Dạy thứ ba, thứ năm

+ Thời khóa biểu môn Thể dục theo lịch cụ thể, học chéo buổi.
	Trong tuần
	

	- GVBM K6-K9: Thực hiện xây dựng kế hoạch dạy học và kế hoạch bài học theo phụ lục số 2,3 và theo thống nhất của tổ, nhóm CM, nộp KHDH cho TTCM ngày 18/9/2021 và TTCM nộp về HP ngày 22/9/2021
	18/9
22/9
	

	- GVBM tăng cường ứng dụng CNTT trong dạy học, tận dụng tối đa thời gian học trực tiếp để hướng dẫn HS tự học, đọc sách, nghiên cứu bài,…
	Trong tuần
	

	- GVBM thực hiện soạn giảng theo các văn bản quy định và yêu cầu qua các đợt tập huấn chuyên môn nhất là đối với K6 (lưu ý hướng dẫn HS cách học, sách vở,…) 
	Trong tuần
	

	- Nghiên cứu thực hiện VB đánh giá, xếp loại HS: TT58/BGD, TT26/BGD và TT22/BGD.
- Lưu ý: Đánh giá, cho điểm HS thông qua các sản phẩm, dự án học tập, thuyết trình,…  
	“
	

	- GVBM các môn KHTN nghiên cứu kỹ văn bản hướng dẫn số 2043/SGD (đã chuyển) và thống nhất cách thức tổ chức giáo dục STEM trong họp tổ CM.
	Trong tuần
	

	- Thực hiện đầy đủ các loại hồ sơ giáo viên (theo TT32/BGD).
	“
	

	- GV dạy Nhạc ôn bài hát Quốc ca. GVBM Mĩ thuật HD HS vẽ tranh về chủ đề phòng chống dịch COVID-19 và bảo vệ môi trường.
	“
	

	- Nộp danh mục các loại ĐDDH tự làm.
	Trong tuần
	

	- GVBM tự thiết kế lịch báo giảng theo mẫu năm học 2020-2021.
	“
	

	- GVBM lớp 9 tư vấn cho HS môn thi HSG. Nộp danh sách HS đăng kí về HP ngày 18/9/2021
	18/9
	

	* Tổ CM:  

	Trong tuần
	

	- Xây dựng kế hoạch tổ CM theo phụ lục 1 (SGD gợi ý)
	
	

	- Tổng hợp KHDH của GV trong tổ, kểm tra và nộp về HP ngày 22/9/2021
	
	

	- Chuyển mẫu cho GV đăng ký thi  GVDG cấp trường kết hợp kiểm tra nghề GV (Dự kiến tháng 10, 11/2021) nộp danh sách GV thi về HP ngày 18/9/2021 (lưu ý: GV tham gia đầy đủ các cuộc thi để làm cơ sở xét giữ hạng và tham gia thi thăng hạng CDNNGV).
	
	

	-  Nộp Kế hoạch thao giảng chuyên đề: 02 chuyên đề/tổ CM (nộp HP)
	
	

	- Nộp dự trù mua VPP  phục vụ cho HĐ của tổ CM về VP ngày 15/9/2021
	
	

	+ Nộp tổng hợp ý kiến GV về Quy chế xét thi đua từ năm 2021-2022; Quy định chuyên môn,… về HT ngày 17/9/2021
	
	

	2. Phổ cập: Phối hợp TPT nhắc HS thực hiện nội quy trường lớp và phòng, chống dịch COVID-19 đầu buổi học.
	Trong tuần
	V. Bảo

	- Kiểm tra, điểm danh theo dõi sĩ số HS đầu buổi học các buổi trực, báo cáo số liệu HS cho BGH và Hội Khuyến học thị trấn đối với HS vắng 02 buổi liên tục.
	Trong tuần
	

	- Kiểm tra, rà soát lại các loại sổ theo dõi phổ cập (10 Khu phố)
	Trong tuần
	

	- Tham gia trực tổ giám thị theo lịch phân công.
	Trong tuần
	

	- Phối hợp Ban CĐPCGD thực hiện công tác vận động HS ra lớp PT.
	Trong tuần
	

	IV. CÔNG TÁC KIỂM TRA

	- Kiểm tra hồ sơ thi lại, xét lên lớp. 
	Trong tuần
	HT

	- Kiểm tra việc thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch COVID-19. 
	Trong tuần
	BGH

	V. CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ

	1. Đội TN: Xây dựng kế hoạch tổ chức Đại hội Chi đội, ĐH Liên đội
	Trong tuần
	Chưởng

	-Tập dợt đội trống của trường.  Họp Đội cờ đỏ, HD kiểm tra nề nếp HS, chú ý khâu vệ sinh phòng, chống dịch COVID-19. Kiểm tra các lớp chăm sóc bồn hoa và báo GVCN.
	Trong tuần
	

	- Kiểm tra chấn chỉnh nế nếp, tác phong HS (lưu ý về đầu tóc, ống quần HS nam)
	“
	

	- Tham gia trực tổ theo lịch. Nhắc HS tham gia cuộc thi “Tuổi trẻ học tập và làm…HCM
	“
	

	- Chuyển bảng điểm thi đua cho GVCN để triển khai cho lớp trước ngày 13/9/2021. 
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	- Tổ chức phát thanh nội dung tuyên truyền PC dịch COVID- 19.
	Trong tuần
	

	2. Ban Văn nghệ 
	
	K.Linh



	- Ôn bài hát Quốc ca; Đội ca.
	Trong tuần
	

	- Nhắc các lớp trang trí lớp bằng tranh vẽ, hoa, cây cảnh,…
	Trong tuần
	

	3. TDTT 
	
	V.Bảo

	- Hướng dẫn học sinh bài TD buổi sáng, bài thể dục rèn luyện thân thể phòng, chống dịch COVID-19.
	Trong tuần
	

	4. Công đoàn
	
	

	- Vận động CĐV thực hiện nghiêm túc quy chế làm việc, quy chế dân chủ, quy tắc ứng xử trong nhà trường, ATGT và thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch COVID-19 theo quy định.
	Trong tuần
	BCH

	- Cùng với nhà trường hoàn thành một số công việc đầu năm học.
	“
	CT/CĐ

	- Kiểm tra VSATTP căn tin, tuyền truyền CNV hạn chế dùng đồ nhựa sử dụng 1 lần
	“
	BCH

	5. Y tế: 
	
	

	- Kiểm tra vệ sinh phòng học, vệ sinh nhà vệ sinh HS.
	Trong tuần
	Khanh

	- Đo thân nhiệt HS, GV, nhắc HS mang khẩu trang khi ra khỏi nhà, thường xuyên rửa tay bằng nước sát khuẩn và tự chuẩn bị nước uống.
	“
	

	- Lưu ý: Nếu HS có triệu chứng sốt, ho, khó thở thì nghỉ học ở nhà và báo cáo GVCN.
	“
	

	6. Chữ thập đỏ
	
	Phong

	- Phối hợp y tế kiểm tra VSATTP căn tin. 
	Trong tuần
	

	- Kiểm tra, nhắc nhở học sinh thực hiện tốt vệ sinh cá nhân
	“
	

	- Chuẩn bị nội dung tuyên truyền PC dịch COVID- 19.
	“
	

	7. Khuyến học
	
	 Nhạn

	- Hoàn thành DSHS nhận quà (cho HS ký nhận) 
	Trong tuần
	

	VI. CÔNG TÁC KHÁC

	1. Tổ Giám thị: 
	
	Tổ GT

	- Kiểm tra chấn chỉnh nề nếp tác phong học sinh
	Trong tuần
	

	- Giải quyết các trường hợp học sinh vi phạm nội quy trường .
	“
	

	- Hoàn thành hồ sơ của tổ Giám thị.
	“
	Khanh

	2. Thiết bị 
	
	

	- Hoàn thành vệ sinh, sắp xếp phòng thí nghiệm thực hành và phòng thiết bị
	Trong tuần
	Dương
Chiến



	- Lên kế hoạch trực phòng TB; cho GV mượn ĐDDH.
	“
	

	- Tham gia trực tổ Giám thị theo lịch phân công
	
	

	3.  Thư viện
	
	

	- Làm vệ sinh, sắp xếp phòng thư viện; Phổ biến lịch đọc sách
	Trong tuần
	

	- Giới thiệu sách báo mới tháng 9/2021. Lưu ý vệ sinh khu vực thư viện xanh
	“
	

	- Hoàn thành mở sổ theo dõi bạn đọc năm 2021-2022.
	“
	

	- Cho  HS thuộc hộ nghèo, diện chính sách mượn SGK.
	Trong tuần
	

	4. Văn phòng – Kế toán
	
	Thoa

	* Văn phòng: Chuyển danh sách chính thức cho GVCN 
	Trong tuần
	

	- Rà soát lại DS HS năm 2021-2022, Làm và phát phiếu gửi xe, bảng tên cho HS. 
	Trong tuần
	

	- Nắm số HS chuyển trường đi đến, vào sổ theo dõi chuyển trường.
	Trong tuần
	

	- Thu các loại quỹ BHYT, BHTT; Hoàn thành các loại báo cáo. 
	Trong tuần
	

	- Tổng hợp DSHS nghèo đề nghị nhận quà chuyển về cô Nhạn.
	“
	

	* Kế toán: Cùng với VP thu các khoản tiền theo quy định
	Trong tuần
	Dung

	- Thực hiện  quyết toán các khoản chi
	‘
	

	- Làm dự trù mua VPP; Làm dự toán chu chi HP 2021 – 2022.
	“
	

	5. Bảo vệ: 
	
	Chạy

	- Thường xuyên có mặt tại trường, trực bảo vệ CSVC, ANTT trường học, cấm trẻ em, người lạ vào nhà trường; Thực hiện giữ xe học sinh. Tưới nước cây 03 lần/tuần
	Trong tuần
	


       Khánh Hải, ngày 09 tháng 9 năm 2021

   HIỆU TRƯỞNG 

        Nguyễn Xuân Anh Thơ

